衢州学院教师教育学院

2011级（专科）各专业学生毕业环节教学工作计划

毕业环节各教学工作是整个人才培养计划的重要内容。为规范并统一毕业环节教学工作管理，确保我院毕业生教育工作的顺利开展，使2011级（专科）毕业生圆满完成人才培养计划规定的学习任务，根据2011级（专科）各专业教学计划要求，结合我院实际，特制订本计划。

一、毕业论文工作

影视多媒体专业毕业论文工作由系主任寿伟克老师负责安排，严格按专业培养计划执行，在本学期考试工作开始之前完成所有工作。
各师范类专业学生毕业论文答辩工作要求在2014年3月28日（第六周结束）前完成。参加论文答辩的学生必须在开始答辩的前一周（即3月21日前）将定稿的论文按要求装订成册（具体格式和要求见“衢州学院教师教育学院学生毕业论文教学指导书”）后，交指导老师审定，逾期未交者作放弃答辩处理，论文成绩为不及格。各专业答辩组长于4月4日前，负责将学生毕业论文的所有材料（含任务书、开题报告、指导情况记录表、中期检查表、毕业论文、论文成绩评分表、答辩情况记录表等）的电子文档（其中学生毕业论文任务书、开题报告、毕业论文须同时提交纸质稿）送交教学秘书，由教学秘书郑文珍老师负责整理归档。

二、课堂教学

2011级各专业毕业班学生均应按学校规定，于2014年2月19日来校报到注册。报到注册后，师范类各专业学生在毕业论文指导老师的指导下完成毕业论文的写作和答辩工作（3月28日前）；影视多媒体专业在集中进行毕业顶岗实习动员教育工作后开始顶岗实习。

请承担学生毕业论文指导工作的教师务必按时完成学生毕业论文写作和答辩指导的相关工作（包括各种表格材料的汇总），并于3月21日前，负责将学生毕业论文的所有材料（含任务书、开题报告、指导情况记录表、中期检查表、毕业论文、论文成绩评分表、答辩情况记录表等）的电子文档（其中学生毕业论文任务书、开题报告、毕业论文须同时提交纸质稿）送交答辩组长（系主任）。由答辩组长（系主任）负责整理、按专业和班级归档，并在4月4日前将文档或纸质材料送交至院教学秘书郑文珍老师。
三、毕业实习

影视多媒体专业毕业顶岗实习从2月24日起，至6月7日（暂定）止，共15周。原则上由学生自行联系实习单位。具体实习计划由系主任寿伟克老师负责制订，并组织学生进行顶岗实习教育。
师范类各专业毕业实习从3月31日（第7周）起，至6月7日（暂定）止，共10周。考虑到学生参加各地县区教师招考的需要，毕业实习不统一组织安排，由学生自行联系，原则上回学生原籍地所在学校实习。

请毕业班同学及早联系实习单位，密切关注就业招考和用人需求情况，并于2014年3月15日前把实习单位（学校）和个人的通讯地址、联系方式等有关信息上报班主任老师。

2014年6月8日（暂定，具体时间以院学工办通知为准。下同）各毕业班同学返校，2014年6月9日-11日，办理毕业离校手续，安排毕业教育等活动；2014年6月12日毕业离校。
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